	PHÒNG GD &ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN THẠCH BÀN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BGH
(TUẦN 5 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 12/9  ĐẾN NGÀY 17/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

12/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự Hội nghị triển khai kế hoạch bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức tại HT Quận Ủy 
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra dây chuyền làm việc tổ nuôi 

- Hiệu phó CM: Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp 
	Đ/c Hương
Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/C: Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm việc tại VP 
- Hiệu phó CM: Làm bảng phân công nhiệm vụ trung thu 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

 Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Ba

13/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự giờ lớp A1
- Hiệu phó nuôi: Dự giờ lớp D1 
- Hiệu phó CM: Tập huấn nghiệp vụ công tác Công đoàn Quận Long Biên 2016 tại tầng 4 (Khu liên cơ)
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/C Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng:    Tổng duyệt chương trình văn nghệ trung thu 

- Hiệu phó nuôi: Tổng duyệt chương trình văn nghệ trung thu
- Hiệu phó CM:  Tổng duyệt chương trình văn nghệ trung thu
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c : Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Tư
14/9
	S
	- Hiệu trưởng: Kiểm tra nề nếp chung toàn trường 
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng 
- Hiệu phó CM: Dự giờ lớp C1 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Chấm bày mâm ngũ quả
- Hiệu phó nuôi: Chấm bày mâm ngũ quả
- Hiệu phó CM: Chấm bày mâm ngũ quả
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Năm

15/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự chương trình “Bé vui hội trăng rằm” 
- Hiệu phó nuôi: Dự chương trình “Bé vui hội trăng rằm”
- Hiệu phó CM: Dự chương trình “Bé vui hội trăng rằm”
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	c
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng
- Hiệu phó CM: Dự giờ học Tiếng Anh trên phòng Edu 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Sáu
16/9
	S
	- Hiệu trưởng: Bao quát  việc thực hiện XD mô hình dinh dưỡng của nhà trường 
- Hiệu phó nuôi: Dự giờ A4
- Hiệu phó CM: Dự giờ lớp B2 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP

- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng

- Hiệu phó CM: Xây dựng nội dung chương trình VN tham gia hội thi “Gia điệu Tuổi hồng”cấp Quận 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Bảy

17/9
	S
	- Hiệu trưởng:  Làm việc tại VP

- Hiệu phó nuôi: Làm sổ sách tại VP

- Hiệu phó CM: Làm sổ sách của nhà trường
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Họp BGH

- Hiệu phó nuôi: BC công tác nuôi dưỡng với HT, xd kế hoạch tuần6
- Hiệu phó CM: BC công tác chuyên môn với HT, xd kế hoạch tuần 6
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	


